MINISTERIO DA EDUCACAO \
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SA0 PAULO

RESOLUCAO N.° 13/2019, DE 02 DE ABRIL DE 2019

Aprova a criagdo  de
Incubadora de Base
Tecnolodgica

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso
de suas atribui¢des regulamentares, e considerando a decisdo do Conselho Superior na
reunidio do dia 02 de abril de 2019, z '

RESOLVE:

Art. 1.° - Aprovar criagdo de Incubadora de Base Tecnologica, na forma
do anexo. '

Art. 2.° - Esta Resolug#o entra em vigor a partir desta data,

||

L&Q@O M

EDUARDO ANTONIO MODENA
REITOR



'CAPiTUL_O I - DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Fica criada a Incubadora de Base Tecnolégica do IFSP, doravante denominada Incubadora, a
qual reger-se-4 por esta Resolugéo, pelo seu Regimento Interno e pelas demais normas institucionais
- aplicéveis. B

Paragrafo wunico. As c}isposigﬁes constantes nesta Resolug@o aplicam-se a todos os Nucleos
Incubadores vinculados a Incubadora, instalados nos cadmpus ou fora deles, inclusive aos seus
colaboradores institucionais e aos contratados, bolsistas, bem como aos membros de
empreendimentos pré-incubados, incubados (residentes ou ndo) e poés-incubados, seus respectivos

socios, prepostos, colaboradores, funciondrios € demais integrantes.

Art. 2° Para fins desta Resolugo, entende-se por:

[.  Incubadora: organizag¢do, composta por nicleos incubadorés, com objetivo de estimular ou
prestar apoio logistico, gerencial e tecnoldgico ao empreendedorismo inovador e intensivo em
conhecimento;: ’ :

II.  Nucleos Incubadores: sdo unidades de incubaggo, subordinados ou nio a Gestdo Sistémica da
Incubadora, com estrutura que objetiva estimular ou pres\tar apoio logistico, gerencial e
tecnolégico ao empreendedorismo inovador e intensivo em conhecimehto;

III. Empreendimentos: organizagfo destinada a produgdo e/ou comercializagio de bens e servicos
que possuam o conhecimento como valor agregado; : :

IV. Projeto de Inovagdo: projeto que tem como finalidade a introdugio de novidade ou
aperfeicoamento no ambiente produtivo que resulte em novos produtos, proéessos ou
servigos; | ‘ : ' ~

N Empreeridimento Residente: empreendimento que necessite de formas de apoio fornecidas

v pela Incubadora, incluindo cesséo de espago fisico para seu funcionamen"to;

VL Empreendimento Nio-residente: empreendimento que necessite de formas de apoio e servigos
fornecidos pe'la Incubadora, exceto no que tange a cessdo de espago fisico para seu
funcionamento; \ ' :

VII.  Pré-Incubagéo: conjunto de atividades que visam apoiar o empreendedor a aperfeigoar seu
empreendimento, de forma a prepara-lo para os processos seletivos de incubag:éo;

~ VIIL Incubagdo: processo de apoio e desenvolvimento de empreendimentos nascentes, de base

_cientifica \e tecnolégida, oferecendo condigdes técnicas. especificas para a produgdo e

comercializagdo de produtos e prestagdo de servigos; {Ef\;\, \
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IX. Pos-incubagdo: processo de apoio as empresas graduadas que possuam o interesse de manter
o'vinculo com a Incubadora para a manutencéo de alguns dos serv1<;os por ela prestados, com
excegao da cessdo de uso do espago fi isico;

X.  Graduagdo: etapa em que um empreendimento dciX'a de ser considerado incubado, apds ter
cumprido com &xito as etapas previstas nos processos de incubagéo;

XI.  Contrato de Incﬁbaga?w' instrumento juridico que possibilita a interveniéncia da Incubadora do
IFSP junto a pessoa juridica responsavel pelo empreendlmento a ser incubado visando &
utilizagﬁo de determinados bens e servigos do IFSP.

XIL. A Incubadora ¢é'6rgéo vinculado & Agéncia de Inovagdo e Transferéncia de Tecnologia do
IFSP (INOVA IFSP).

§1° As atividades realizadas nos Nucleos Incubadores vinculados a Incubadora serdo equiparadas,

 para todos os efeitos, as atividades de extensdo ou inovagéo.

§2° A Incubadora tem sede na Reitoria e sua duragio sera por tempo indeterminado.

Art. 3° A Incubadora de Base Tecnoldgica do IFSP tem por objetivo geral facilitar a criagdo e o
desenvolvimento de empresas que tenham como diferencial a realizagdo de atividades voltadas a
inovagdo, especialmente no Estado de Sdo Paulo, por meio dos Programas de Incubagdo de

- Empreendimentos de Base Tecnologica.

Art. 4° Sdo objetivos especificos da Incubadora de Base Tecnoldgica do IFSP:

I. identificar empreendedores, projetos de empreendimentos e projvet_o's de inovagdo passiveis de
incubagfo; s

II. fomentar o espirito empreendedor, estimulaf a formagdo e consolidagdo de sociedades civis e
comerciais, especialmenté micro e pequenas empresas de base tecnologica;

III. aproximar o IFSP dos setores produtivos, valorizando o empreendedorismo e fortalecendo a
cultura de interagdo com as empresas € a comunidade; .

IV. éolaborar para o desenvolvimento regional, incentivando a aplicagdo do capital humano em
atividades empreendedoras;

V. propiciar novas oportunidades de trabalho e emprego 4 comunidade pela implementagdo de -
empreendimentos de base tecnologica; . :

VL. viabilizar a capacitaggo de servidores, académicos e comunidade externa em empreendedorismo,

inovagdo e gestdo de negocios por meio de cursos de formagdo continuada, eventos de atualizagio

profissional e tecnolégica; ‘. : ! O\\)\)\T’
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|
VIL. facilitar o acesso dos empreendimentos incubados aos recursos e servigos de apoio tecnologico
. e de suporte técnico do IFSP e de outras Institui¢des de forma compartilhada para implantagio e
gerenciamento de novos empreendimentos;
VIII. disponibilizar espago fisico, facilidades e servigos basicos de infraestrutura aos
empreendimentos incubados mediante condigdes e obrigagdes estabelecidas nos. instrumentos
juridicos celebrados entre o IFSP ¢ as ﬁersonalidad‘es fisicas ou juridicas responsaveis pelos

empreendimentos.

CAPITULOII - DOS ORGAOS
Art. 5° Sdo 6rgdos da Incubadora de Base Tecnolégica do IFSP:
I. Conselho de Inovagdo Tecnoldgica — CIT (instdncia deliberativa);.

II. Gestdo Sistémica.

Secdo I - Do Conselho de Inovagio Tecnologica :

Art. 6° O Conselho de Inovagdo Tecnolégica (CIT) é o 6rgdo maximo da Incubadora, sendo a
instancia orientativa e deliberativa. .
Art. 7° As competéncias € atribuigdes do CIT referentés a gestdo da Incubadora encontram-se

elencadas no Anexo I desta resolugéo.

' Secio II - Da Gestao Sistémica da Incubadora de Base Tecnbl()gica do IFSP

Art. 8° A Gestdo Sistémica é o orgdo de administragdo geral da Incubadora, cabendo-lhe fazer
cumprir as decisdes, diretrizes e normas estabelecidas pelo CIT para que sejam atingidos os objetivos
da Incubadora. ‘ '

§1° A Gestdo Sistémica sera exercida por um servidor do quadro 'e.fetivo do IFSP, indicado pélo CIT
e nomeado por portaria do Reitor, em que conste a carga horaria de trabalho especifica para a gestdo
das atividades relativas a Incubadora. ‘ e

§2° Poderdio ser criados departamentos especializados, dentro da estrutura da Incubadolra,

considerando-se a necessidade de gestdo especifica dos programas a serem criados, mediante

, aprovagdo do CIT.

Art. 9°. As competéncias e atribuigdes do Gestor Sistémico da Incubadora encontram-se elencadas

e

{ o

no Anexo I desta resolugédo.
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CAPITULO III - DOS NUCLEOS INCUBADORES DE EMPREENDIMENTOS

Art. 10. Os Nucleos Incubadores de Empreendimentos sdo unidades de incubagdo, subordinados a
Gestdio Sistémica da Incubadora, que visam propiciar ambiente e 'condig:ﬁes adequadas para a criagdo,
o desenvolvimento e a consolidagdo de empreendimentos inovadores.

§1° Os Nﬁcleos Incub’ad,éres serdo vinculados diretamente aos cAmpus;

§2° A gestio operacional e/ou ﬁnanceiré dos Nucleos Incubadores poderd ser realizada pelo proprio
campus, por entidades publicas, pela iniciativa privada ou Fundag¢@o de Apoio na forma da legisla¢do

~ vigente.

~ SecioI- Dbs Requisitos
Art. 11. S#o requiéitos para a criagdo de Nucleos Incubadores de Empreendimentos:
L. Disponibilidade de’ estrutura operacional e espago fisico qhe nfo = prejudiquem o
funcionamento das atividades do campus;
II. Afinidade com os eixos tecnologicos e atividades desenvolvidas no CAmpus proponente com
as atividades operacionais dos Nucleos Incubadores; J
III.  Apresentacdo de Pfoj eto de Criacdo do Nucleo Incubador aprovado pelo Conselho de Campus
(CONCAM).
Paragrafo unico. Podera haver mais de um Nucleo Incubador situado em um mesmo cidmpus, ou
mesmo serem instalados em estrutura fora do campus, uma vez cumpridos 0s requisitos ora elencados,

- desde que ndo haja interferéncia prejudicial nas atividades finalisticas do Campus ou do IFSP.

Secdo II - Do Processo de Criaciio

Art. 12. A criagdo de Nucleos Incubadores vinculados a Incubadora originar-se-a com a apresentagio
de Projeto de Criagdo de Nucleo Incubador aprovado pelo CONCAM do cadmpus proponente para
apreciagéd da INOVA IFSP, que remetera o referido projeto, com parecer para aprovagio ou

indeferimento do }proj eto pelo CIT.

Art. 13. Aprovado o projeto, o Nucleo Incubador sera criado pelo Reitor do IFSP, por meio de

portaria.

Secio I1I - Do Projeto de Criag:ﬁb

Art. 14. O Projeto de Criagdo de um Nicleo Incubador de Empreendimentos devera contemplar os
seguintes documentos: :

L. Aprovagdo do broj eto pelo Conselho de Cémf)us (CONCAM); ,

\
I1. Proposta de Regimento Interno do Nicleo Incubador; : (L\)'V‘/
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III. = Planejamento de Implantagdo do Nucleo, indicando:
a) Descri¢do das competéncias, areas de atuacdo e atividades de ensino, pesquisa e extensdo

desenvolvidas no Campus proponente;

b) Descri¢do detalhada do espago fisico que sera disponibilizado para a implanta¢do do Nucleo
Incubador; ,
c) Relagdo de laboratérios e de outras instalagdes que seréo dlspomblllzados para ut111zag:ao e/ou

compartilhamento pelos empreendimentos incubados;

d) Defini¢go do foco prioritario de atuagdo do Niicleo Incubador;

€) Organograma funcional do Nucleo Incubador;

£) - Recursos humanos a serem alocados; :

2) Relacdo dos servigos operacionais e de apoio aos empreendimentos a serem incubados, bem

como dos produtos e servigos que serdo disponibilizados pelo cAmpus;
h) Estratégia de taxas de remuneragéo das at1v1dades do Nucleo Incubador

1) Relagdo de parcerias para a implantacéo e operacmnahzagao do Nucleo Incubador.

Art. 15. Cada Nucleo Incubador devera possuir um Comité Gestor do Nucleo Incubador (C‘GNI) que
ser4 integrado por, no minimo, trés membros:

a) coordenador‘de pesquisa é inovagdo (ou equivalente);

b) coordenador de extensdo (ou equivalente);

c¢) ¢ um representante da diretoria administrativa;
§1° Devera ser indicado pelo Diretor-geral do Campus um Coordenador das atividades desenvolvidas
pelo Nicleo Incubador, podendo ser um dos membros indicados no caput, ou outro servidor do IFSP.
§2° As competéncias e atribuic;éés minimas da Coordenagéo e do Comité Gestor do Nucleo Incubador
’ encontrani-se, elencadas no Anexo II desta Resolugio. |
§3° A Coordenagéo pocieré ser exercida por um ou mais servidores do quadro efetivo do IF SP, cuja
carga horaria sera atribuida no planejamento de impl‘antag:ﬁo: do Nucleo Incubador.
§4° A nomeacgo do Comité Gestor do Nucleo Incubador sera realizada por meio de portaria do Reitor.
§5° Nucleo Incubador em parceria com entes pﬁbliéos ou privados ndo- precisara. possuir o. CGNI
nesta forma, mas deverd garantir no minimo um dos assentos de seu conselho gestor, ou érgéo
equivalente, ao cAmpus do IFSP proponente. | o
§6° O Nucleo Incubador em parceria podera néo estar subordinado a Gestio Sistémica da Incubadora
de Base Tecnologica do IFSP, podendo estabelecer modelos de governanga préprio conforme

regimento.

Se¢do IV - Do Acompanhamento e da F 1scahzag:ao do Desempenho dos Nicleos Incubadores

ﬂ],%
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Art. 16. Os Nucleos Incubadores serdo acompahhados pela INOVA-IFSP e fiscalizados pelo CIT do
IFSP. : | ’
Paragrafo unico. O acofnpanhamento e a fiscalizagfo a que se refere este artigo serdio regulamentados

por Instrugdo Normativa e poderdo ocorrer a qualquer tempo.

Art. 17. Nos casos em que for constatado o afastamento das diretrizes fixadas no ato de sua criagéo,
desvio de funcdo do Nucleo Incubador ou nfio cumprimento desta resolu¢do ou das Instrugdes
Normativas da INOVA IFSP, caberé ao CIT solicitar ao Comité Gestor do Nicleo Incubador que, no
prazo de 3Q (trinta) dias, preste esclarecimentos sobre as Qcofréncie}s identificadas, apresentando

propostas de medidas corretivas em relagdio as irregularidades identificadas.

Art. 18. Nao havendo corregdo das ocorréncias apontadas no artigo 19, o Nucleo Incubador podera

ter suas atividades encerradas.

Art. 19. Nas situagdes em que se configurarem indicios de irregularidade no Nucleo Incubador o
CIT podéré determinar a instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar para apuragdo da
responsabilidade dos agentes publicos envol?idos, observados o disposto no aﬁigo 35 e 36 do Estatuto
do IF SP, bem nos dispositivos legais da Lei n°® 8.112/90, que trata do regime juridico dos servidores

publicos civis da Unifo, das autarquias e das fundagdes publicas federais.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. As questdes relativas a protegdo e sigilo das informagdes relativas as atividades
desenvolvidas no Nucleo Incubador e respectivos empreendimentos incubados, bem como questdes
relativas 4 gestdo financeira e patrimonio dos Nucleos Incubadores encc_)ntram;se definidos e

delimitados em Regulamento Préprio sobre a Politica de Propriedade Intelectual do IFSP.

Art. 21. Poderdo ser criadas bolsas de fomento e gestao para a execugdo das atividades da Incubadora

e seus nucleos.

Art. 22. A Incubadora e seus Nucleos Incubadores nfo serdo responsaveis, solidaria ou
subsidiariamente, pelas atividades dos responsaveis pelos empreendimentos incubados (residentes ou

ndo), por suas obrigacdes legais, trabalhistas, fiscais, de insumos, de consumo, ambientais ou com

terceiros. : ) : %\1\)\\}
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Art. 23. Os Hotéis de Projetos criados através da Resolugdo IFSP n° 925/2013 passardo a ser tratados
como Nucleos Incubadores devendo ser formado o CGNI e emitido o regimento nos termos dispostos
nesta Resolugdo no prazo maximo de até 12 (doze) meses. Apds esse prazo, fica Revogada a

Resolugdo 925/2013.

~ Art. 24. A INOVA IFSP podera utilizar de instrugdes normativas a fim de instruir a melhor forma de

execugdo dos procedimentos da Incubadora e seus nucleos.

Art. 25. Os casos omissos nesta Resoluggo serdo resolvidos por portaria emitida pelo Reitor do IFSP,

ouvido o CIT e aINOVA IFSP. {]b
\‘I\I
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Anexo I - Competéncias e atribui¢cdes do Conselho de Inovagdo Tecnolégica - CIT e do Gestor Sistémico da Incubadofa de Base Tecnoldgica do IFSP

ITEM COMPETENCIAS
1 DIRETRIZES GERAIS
2 ESTRATEGIAS DE
DESENVOLVIMENTO
3 PROGRAMAS DE
INCUBACAO

~ CONSELHO DE INOVACAO
TECNOLOGICA
Definir as diretrizes e politicas para o
funcionamento e gestdo da Incubadora do
IFSP, estabelecendo normas, regras e
procedimentos necessarios a operacionalizagdo
das atividades de incubagdo.

Deliberar e estabelecer estratégias para o
desenvolvimento da Incubadora do IFSP.

Deliberar € aprovar os programas de
incubago de erhpreendimentos, de forma a
estabelecer as regras, normas e procedimentos
para as atividades de incubago a serem
realizados nos Niicleos Incubadores de
Empreendimentos.

GESTAO SISTEMICA DA INCUBADORA

Cumprir as diretrizes, politicas, normas, regras e

procedimentos estabelecidos pelo Conselho de
Inovagdo Tecnologica do IFSP.

Propor normas administrativas e operacionais
necessdrias as atividades da Incubadora e de seus
nucleos incubadores.

Divulgar as resolugdes, politicas, normas, regras e
procedimentos emanados do Conselho de Inovagdo
Tecnolégica do IFSP.

Propor estratégias para o desenvolvimento da
Incubadora do IFSP.

Publicar os programas de incubagfio do IFSP. -
Elaborar os programas de incubagdo de
empreendimentos, de forma a estabelecer as regras,
normas e procedimentos para as atividades de
incubagfo a serem realizados nos Nucleos
Incubadores de Empreendimentos.
Propor alterag6es e ajustes nos programas de
incubagdo de empreendimentos.

/)

s
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EDITAIS PARA SELECAO
DE EMPREENDIMENTOS

PROCESSO DE SELECAO
DE EMPREENDIMENTOS

‘TAXAS DE INCUBACAO

RELATORIO ANUAL DE
ATIVIDADES

PROCESSO DE CRIACAO
DE NUCLEOS
INCUBADORES DE
EMPREDIMENTOS

Aprovar os editais relativos aos programas de :
incubacdo de empreendimentos para selegio
de empreendimentos, observadas as
disposigdes da Lei n°® 8.666/1993, da lei n°
10973/04, do Decreto n°® 5563/05, desta
resolugdo normativa e do seu regimento
interno.

Homologar o processo de selegdo de
empreendimentos aprovado pelo comité gestor
do nticleo incubador. :

Homologar a tabela de valores referentes as

‘taxas a serem pagas pelas personalidades

juridicas responsaveis pelos empreendimentos
incubados, para o uso ¢/ou compartilhamento
do espago fisico, laboratérios e demais
dependéncias, bem como dos servigos a serem
prestados pelos Nucleos Incubadores de
Empreendimentos, conforme os termos de seu’
regimento interno.

Aprovar e apresentar o relatorio anual das
acOes desenvolvidas na Incubadora do IFSP ao
Reitor.

Analisar e deliberar sobre-os projetos de :
criagdo de Nucleos Incubadores, nos diferentes
cAmpus que integram o IFSP.

Publicar os editais aprovados pelo Conselho de
Inovagdo Tecnolégica do IFSP relativos ao processo
de selegdo de empreendimentos.

Publicar os resultados dos processos de sele¢do de
empreendimentos que integrarfo a incubadora do
IFSP e seus nucleos incubadores.

Publicar o quadro de valores das taxas relacionadas ao

uso e/ou compartilhamento de bens ou servigos da e
Incubadora do IFSP homologados pelo Conselho de

Inovagdo Tecnoldgica.

Elaborar e encaminhar o relatorio anual das atividades
desenvolvidas na incubadora do IFSP ao Conselho de
Incquc;ﬁo Tecnologica.
Fomentar, articular e orientar a criaggo de Nucleos
Incubadores nos campus do IFSP. %‘f'\

y
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10

11

12

FISCALIZACAO E
ACOMPANHAMENTO DOS

NUCLEOS INCUBADORES

AVALIACAO DE
DESEMPENHO

SANEAMENTO DE

IRREGULARIDADES

CASOS RELATIVOS A
PROPRIEDADE :
INTELECTUAL

Fiscalizar as atividades desenvolvidas pelos

Nucleos Incubadores.

Definir um sistema de indicadores de
desempenho para a Incubadora do IFSP, seus
Nucleos Incubadores e empreendimentos

- ‘incubados.

Avaliar o desempenho da Incubadora do IFSP,
seus Nucleos Incubadores e empreendimentos

incubados, conforme o sistema de indicadores

definido.

Solicitar ajustes para o saneamento de
irregularidades identificadas nos processos de
fiscalizagdo e acompanhamento dos Nucleos
Incubadores € respectivos empreendimentos
incubados.

Encaminhar ao Comité Assessor de
Propriedadel Intelectual — Capi quanto aos
casos relativos a protecdo intelectual de
produtos; processos e/ou servigos inovadores
desenvolvidos pelos empreendimentos
incubados em parceria com o IFSP.

Acompanhar as atividades desenvolvidas pelos
Nucleos Incubadores de Empreendimentos.

Informar ao Conselho de Inovag@o Tecnolédgica do
IFSP eventuais irregularidades identificadas nos
Nucleos Incubadores.

Acompanhar o desempenho dos Nucleos Incubadores
e de seus empreendimentos incubados.

/\

Propor agdes de melhoria de desempenho dos Nucleos
Incubadores e de seus empreendimentos incubados.

Informar ao Conselho de Inovagdo Tecnoldgica do

_IFSP os casos relativos a protecdo intelectual de

produtos, processos €/ou servigos inovadores
desenvolvidos pelos empreendimentos incubados
em parceria com o IFSP,

.
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13

14

15

16

17

18

CONTRATO DE
INCUBACAO

CONTRATOS E CONVENIOS

REGIMENTO INTERNO

GRADUACAO,
DESLIGAMENTO E PRAZO
DE PERMANENCIA

- PROJETOS DE CRIACAO DE

NUCLEOS INCUBADORES

AGENTE ARTICULADOR

Aprovar . 0 contrato de incubagio a ser
firmado entre o IFSP e as personalidades
juridicas responsaveis pelos empreendimentos
a serem incubados, bem como encaminha-lo a
Reitoria para as providéncias necessarias a
assinatura do Reitor.

Aprovar contratos, convénios, acordos,
termos e compromissos que envolvam o IFSP
e as personalidades juridicas responsaveis

~ pelos empreendimentos incubados, bem

como encaminhé-lo a Reitoria para as
providéncias necessarias a assinatura do
Reitor. &

Aprovar seu Regimento Interno e suas
alteragdes. :
Decidir quanto a graduagﬁ_’?xo, a prorrogagéo de
prazo de incubagéo e quanto ao desligamento
dos empreendimentos incubados.

Apreciar e aprovar os projetos de criagio de
Nucleos Incubadores de Empreendimentos.

‘Remeter ao Reitor do IFSP parecer quanto ao
deferimento ou indeferimento dos projetos de

criagdo de Nucleos Incubadores.

Encaminhar ao Comité Gestor da Incubadora os
projetos de criagdo de Nucleos Incubadores de

- Empreendimentos vinculados a Incubadora.

Servir de agente articulador entre os Nucleos
Incubadores e o IFSP w
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19 PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO DA
INCUBADORA

20 REUNIOES
EXTRAORDINARIAS

21 CONTRATACAO DE

TERCEIROS PARA
~~ ASSESSORIA

22 CAPTACAO DE RECURSOS

Elaborar o planejamento estratégico anual da
Incubadora do IFSP.

Avaliar e solicitar ajustes aos Planejamentos
Estratégicos dos Nucleos Incubadores.

Servir de agente articulador entre a Incubadora do
IFSP e entidades publicas e privadas, de apoio e
fomento ao empreendedorismo.

Propor ao Conselho de Inovagéo Tecnologica do IFSP
ajustes em seu planejamento estratégico anual.

Convocar reunides extraordinarias do Conselho de
Inovagdo Tecnoldgica do IFSP no interesse da

. administragdo da incubadora.

Solicitar a Agéncia de Inovagédo do IFSP a realizagdo
de procedimento licitatério para a contrata¢do de
empresas, escritérios ou profissionais ad hoc,
independentes e remunerados, para assessoramento €
consultoria de analise dos projetos, processos e
eventuais demandas envolvendo os interesses da
Incubadora do IFSP, seus Nucleos Incubadores, bem
como das personalidades juridicas responsaveis pelos
empreendimentos incubados.

Realizar a gesto junto aos érgios competentes, paraa
obteng@o de recursos de fomento e investimento para
a Incubadora do IFSP.

d
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23

24

25

POLITICA DE INOVACAO

GERENCIAMENTO DAS
INSTALACOES E SERVICOS

DELIBERACAO SOBRE OS
CASOS OMISSOS NESTA
RESOLUCAO E NO

REGIMENTO INTERNO DA

INCUBADORA DO IFSP

Cuniprir e fazer cumprir a Politica de
Inovagdo Tecnologica do IFSP e o Regimento
Interno da Incubadora.

Deliberar sobre 0s casos omissos nesta
resolucdo e no regimento interno da
Incubadora do IFSP.

" empreendimentos incubados.

Cumprir e fazer cumprir a Politicas de Inovagéo
Tecnoldgica do IFSP, a Politica de
Empreendedorismo do IFSP, as decisdes do Conselho
de Inovagdo Tecnolégica do IFSP e o Regimento
Interno da Incubadora do IFSP.

Realizar a gestéo imediata da conservagéo,
manuten¢do e utilizagdo das instalagdes,
infraestrutura fisica e servigos oferecidos pela
Incubadora do IFSP em sua sede.

Selecionar os auxiliares que integrardo o servigo
interno de apoio administrativo da Incubadora do
IFSP mediante aprova¢do do Conselho de Inovagéo
Tecnologica. ‘

Coordenar as a¢des de suporte aos Nucleos
Incubadores, orientando e acompanhando a execugéo
das atividades técnicas e administrativas de
incubagdo, visando assegurar a realizagdio dos
objetivos e metas estabelecidos pela Incubadora do
IFSP e respectivo Planejamento Estratégico. - :

- Submeter a apreciagdo do Conselho de Inovagéo

Tecnolégica as necessidades e reivindicagdes dos
Comités Gestores dos Nucleos Incubadores e dos

- responsaveis pelos empreendimentos incubados.
- Manter o Conselho Deliberativo da Incubadora do

IFSP atualizado sobre as operagdes e atividades
realizadas pelos Nucleos Incubadores e respectivos

[N\)\)\
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Prestar ao Conselho Deliberativo da Incubadora e
aos Comité€s Gestores dos Nucleos Incubadores e
respectivos empreendimentos incubados os
esclarecimentos que lhe forem solicitados.

Repassar ao Conselho Deliberativo da Incubadora
do IFSP as questdes relativas a situagdes. omissas
nesta Resolucdo e que dependam de deliberagdo do
referido conselho. : :

Opinar sobre os casos omissos nas Resolugdes de
criacdo de Nucleos Incubadores e seus respectivos
regimentos internos, bem como sobre os casos
omissos nesta Resolugdo.

| {’ A
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Anexo Il - Competéncias e atribui¢gdes minimas da Coordenagédo € do Comité Gestor do Nucleo Incubador

ITEM COMPETENCIAS .

2

DIRETRIZES GERAIS

ESTRATEGIAS DE
DESENVOLVIMENTO
PROGRAMAS DE
INCUBACAO

EDITAIS PARA SELECAO
DE EMPREENDIMENTOS

PROCESSO DE SELECAO
DE EMPREENDIMENTOS

COMITE GESTOR DO NUCLEO
INCUBADOR DE EMPREENDIMENTOS
Cumprir as diretrizes, politicas, normas, regras e
procedimentos estabelecidos pelo CIT do IFSP.

Estabelecer normas e regras para o
funcionamento e gestdo do Nucleo Incubador.

Definir normas administrativas e operacionais . -

necessarias as atividades do Nucleo Incubador.

- Deliberar e estabelecer estratégias para o

desenvolvimento do Nucleo Incubador.
Propor alteragdes e ajustes nos Programas de
Incubagdo de Empreendimentos.

Encaminhar a INOVA IFSP os editais para
selecdo de empreendimentos, conforme as regras
estabelecidas nos Programas de Incubagdo de
Empreendimentos e observadas a legislagéo
pertinente.

Aprovar o Processo de Selegdo de
Empreendimentos para a Incubagio do Nucleo
Incubador, bem como encaminhar o Contrato de
Incubagéo de cada empreendimento selecionado

- a0 CIT do IFSP para apreciagéo e aprovagao.

COORDENACAO DO NUCLEO INCUBADOR
DE EMPREENDIMENTOS

Cumprir as diretrizes, politicas, normas, regras e
procedimentos estabelecidos pelo CIT do IFSP e do
Nucleo Incubador.

Propor normas administrativas e operacionais
necessarias as atividades do Nucleo Incubader.
Divulgar as normas administrativas e operacionais
emanadas do Comité Gestor do Nucleo Incubador.
Propor estratégias para o desenvolvimento do
Nucleo Incubador. '
Realizar as atividades relativas a 1ncuba§;ao de

+ empreendimentos, conforme as normas, regras e -

procedimentos estabelecidos nos programas de
incubagéo de empreendimentos.

Elaborar e encaminhar ao Comité Gestor do Nucleo
Incubador os editais para selegéo de
empreendimentos, conforme as regras estabelecidas
no Programa de Incubagiio de Empreendimentos,
observadas a legislag@o pertinente.

Realizar as atividades relativas ao Processo de
Selecdo de Empreendimentos a ingressarem no
Nucleo Incubador, conforme o respectivo Edital de
Selegdo, tais como divulgagdo do edital e
recebimento dos projetos de empreendimentos.

Qj\/v
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6

TAXAS DE INCUBACAO

RELATORIO ANUAL DE
ATIVIDADES

FISCALIZACAO E
ACOMPANHAMENTO DOS
EMPREENDIMENTOS
INCUBADOS

AVALIACAO DE
DESEMPENHO

Elaborar e encaminhar ao CIT do IFSP o quadro
de valores relativos as taxas a serem pagas pelas
personalidades juridicas responséaveis pelos
empreendimentos incubados, para o uso e/ou
compartilhamento do espago fisico, laboratérios e
demais instalagdes e servigos a serem prestados
pelo Nucleo Incubador, conforme os termos de

_seu regimento interno.

Aprovar e encaminhar o Relatério Anual das
Atividades Desenvolvidas no Nucleo Incubador
ao CIT do IFSP. :
Fiscalizar as atividades desenvolvidas pelos
empreendimentos incubados. : ;
Informar ao CIT do IFSP eventuais
irregularidades identificadas nos
empreendimentos incubados.

Propor agées de melhoriade desempenho do
Nucleo Incubador e de seus empreendimentos
incubados.

Acompanhar o pagamento das taxas relacionadas
aos servigos, espagos fisicos e laboratdrios definidas
pelo Comité Gestor do Nucleo Incubador e que
dever@o ser pagas pelas personalidades juridicas
responsaveis pelos empreendimentos incubados.

Elaborar o relatério anual das atividades
desenvolvidas no Nucleo Incubador.

- Acompanhar as atividades desenvolvidas pelos

empreendimentos incubados.

Informar ao Comité Gestor do Nucleo Incubador
eventuais irregularidades identificadas nos
empreendimentos incubados.

Acompanhar o desempenho dos-empreendimentos
incubados.

Coletar e compilar os dados e informagdes gerados
com a atividade de incubagéo relativos ao sistema
de indicadores de desempenho. -

Informar os dados e informagGes relativos aos
indicadores gerados com a atividade de incubagio
no Nucleo Incubador, bem como encaminha-los ao
CIT do IFSP.

Gl
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11

12

13

CASOS RELATIVOS A
PROPRIEDADE |
INTELECTUAL

CONTRATO DE
INCUBACAO

CONTRATOS E
CONVENIOS

REGIMENTO INTERNO

Acompanhar a tramita¢do dos Contratos de
Incubagdo a ser firmado entre o IFSP e as
personalidades juridicas responséveis pelos
empreendimentos a serem incubados.
Encaminhar os contratos, convénios, acordos,
termos e compromissos que envolvam o IFSP e
as personalidades juridicas responsaveis pelos
empreendimentos incubados & INOVA IFSP para
deliberacdo e aprovagio. :

Aprovar o Regimento Interno'do Nucleo
Incubador e suas alteragdes.

Encaminhar a INOVA IFSP os casos relativos a
protecdo intelectual de produtos, processos e/ou
servi¢os inovadores desenvolvidos pelos

empreendimentos incubados em parceria com o

_IFSP, durante as atividades de incubagdo, para

analise da oportunidade e conveniéncia para o
registro, bem como a elaboragdo das estratégias de
protegdo da propriedade intelectual e transferéncia
tecnologica, obedecidas as normas estabelecidas na
resolucfio normativa relativa a politica de inovagéo.

Informar ao Comité Gestor do Nucleo Incubador,
bem como a Gestdo Sistémica da Incubadora, os
casos relativos a protecdo intelectual de produtos,
processos e/ou servigos inovadores desenvolvidos
pelos empreendimentos incubados.

Preencher a minuta do contrato de incubagéo a ser
firmado entre o IFSP e as personalidades juridicas
responsaveis pelos empreendimentoé a serem
incubados. -

~ '.Elaborar o Regimento Interno do Nucleo Incubador. -

Propor alteragdes no Regimento Interno do Nucleo
Incubador. QDN\
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15

16

17

18

PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO DOS
EMPREENDIMENTOS
INCUBADOS

GRADUACAO,
DESLIGAMENTO E PRAZO
DE PERMANENCIA

ARTICULACAO

—

PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO DA
INCUBADORA

REUNIOES
EXTRAORDINARIAS

Analisar e solicitar ajustes aos Planejamentos
Estratégicos dos empreendimentos incubados.

Informar & Gestdo Sistémica da Incubadora os
planejamentos estratégicos elaborados, bem como
as alteragdes dos planos de negécios dos
empreendimentos incubados.

Deliberar quanto a possibilidade de graduagao,
quanto a necessidade de prorrogacéo de prazo de

_incubag@o e quanto a necessidade de

desligamento do empreendimento incubado.

Elaborar o planejamento estratégico anual do
Nucleo Incubador. :

Encaminhar ao Conselho de Inovagéo
Tecnoldgica o planejamento estratégico anual do
Nucleo Incubador. :

Conduzir as atividades relacionadas aos :
planejamentos estratégicos dos empreendimentos
incubados.

Encaminhar ao- Comité Gestor do Nucleo Incubador
os planejamentos estratégicos, bem como as
alteragGes dos planos de negécios dos
empreendimentos incubados.

Informar ao Comité Gestor.do Nucleo Incubador
qué.nto a possibilidade de graduagéo, quanto a
necessidade de prorrogagdo de prazo de incubagio e
quanto a necessidade de desligamento do

empreendimento incubado.

Servir de agente articulador entre o Nucleo
Incubador, os empreendimentos incubados e o
campus.

Servir de agente articulador entre o Nucleo
Incubador, os empreendimentos incubados e
entidades publicas e privadas de apoio e fomento ao
empreendedorismo. '
Propor ao Comité Gestor do Nucleo Incubador
ajustes em seu planejamento estratégico anual.

Convocar reunides extraordinarias do Comité
Gestor do Nucleo Incubador, no interesse da
administragdo do nucleo incubador de
empreendimentos.

D
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20

21

22

CONTRATACAO DE
TERCEIROS PARA
ASSESSORIA TECNICA

CAPTACAO DE RECURSOS

POLITICA DE INOVACAO

GERENCIAMENTO DAS
INSTALACOES E
SERVICOS

Solicitar a direg@o do cAmpus a realizagéo de
procedimento licitatério para a contratagdo de
empresas, escritorios ou profissionais ad hoc,
independentes e remunerados, para
assessoramento e consultoria de anélise dos
projetos, processos e eventuais demandas
envolvendo os interesses do Nucleo Incubador,
bem como das personalidades juridicas
responsaveis pelos empreendimentos nele
incubados.

Cumprir e fazer cumprir a-Politica de Inovagéo do
IFSP, as decisdes do CIT do IFSP e seu
Regimento Interno.

Identificar e encaminhar ao Comité Gestor do
Nucleo Incubador a necessidade de contratagdo de
empresas, escritorios ou profissionais ad hoc,
independentes e remunerados, para assessoramento
e consultoria de andlise dos projetos, processos €

eventuais demandas envolvendo o Nucleo

Incubador, bem como as personalidades juridicas
responsaveis pelos empreendimentos nele
incubados.

Realizar gestdo junto as entidades publicas e
privadas para a obtengéo de recursos de fomento e
investimento para o Nucleo Incubador e
empreendimentos incubados.

Cumprir e fazer cumprir a Politica de Inovagéo do
IFSP, as decisdes do CIT do IFSP, do Comité

_Gestor do Nucleo Incubador e respectivos
- Regimentos Internos.

Realizar a gestdo imediata do complexo
administrativo e operacional do Nicleo Incubador,
prezando pela conservagdo e manutengéo de suas
instalagdes, infra- estrutura fisica e servigos por ele
oferecidos. .

Selecionar os auxiliares que integrar@o o sérvig:o
interno de apoio administrativo do Nucleo
Incubador mediante aprovagéo do Comité Gestor do

Nucleo Incubador.
o
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GERENCIAMENTO DAS
INSTALACOES E
SERVICOS

Coordenar as a¢des de suporte aos
empreendimentos incubados, orientando e
acompanhando a execugéo das atividades técnicas e
administrativas relativas ao empreendimento, :
visando assegurar a realiza¢do dos objetivos e metas
estabelecidos nos Planos de Negocios e |
Planejamentos Estratégicos.

Submeter a aprecia¢@o do Comité Gestor do Nucleo

JIncubador as necessidades e reivindicagdes dos

responsaveis pelos empreendimentos incubados.
Providenciar o recebimento de informacées,
insumos e demais materiais necessarios para
prestacdo de servigos, em suporte as operagdes dos
empreendimentos incubados, nas especificagdes e
prazos previstos, de acordo com as necessidades.
Manter o Comité Gestor do Nucleo Incubador
atualizado sobre as operagdes e atividades
desenvolvidas nos empreendimentos incubados.
Prestar ao CIT do IFSP e ao Comité Gestor do
Nucleo Incubador e respectivos empreendimentos
incubados os esclarecimentos que lhe forem
solicitados.

Repassar ao Comité Gestor do Nucleo Incubador as
questdes relativas a situagdes omissas no projeto de
criagdo do nucleo que dependam de deliberagdo do
referido comité, bem como do CIT do IFSP.

S
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IDENTIFICAR CASOS Identificar os casos omissos na Resolucdo de
OMISSOS NESTA criagdo do Nucleo Incubador e em seu regimento
RESOLUCAO E NO interno. :
REGIMENTO INTERNO DA

INCUBADORA DO IFSP

Informar ao Comité Gestor do Nicleo Incubador

. sobre assuntos ndo contemplados ou omissos a esta

Resolugdo, que deverdo ser encaminhados a

' INOVA IFSP. A
| S ik
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